แบบหนังสือขอลาออก/สิ้นสุดสัญญาจ้างจากพนักงานมหาวิทยาลัย







          เขียนที่.......................................................
                                                                           
วันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. ..............
เรื่อง   ขอลาออกจากงาน/สิ้นสุดสัญญาจ้าง
เรียน   ..........................................................

ด้วย  ข้าพเจ้า.................................................................................................................................................................. 
(  พนักงานมหาวิทยาลัย (หมวดเงินทุน)   (  พนักงานมหาวิทยาลัย (หมวดเงินอุดหนุน)  (  พนักงานมหาวิทยาลัยประจำโครงการ

ได้เริ่มปฏิบัติงานเมื่อวันที่  ............ เดือน  .................... พ.ศ. .............  ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง..................................................... สังกัด (คณะ / สถาบัน / ศูนย์ / สำนัก / วิทยาลัย).........................................................................................................................(ภาควิชา / งาน / แผนก)...........................................................................ได้รับเงินเดือน ..........................บาท  มีความประสงค์ (   ขอลาออกจากงาน   (   สิ้นสุดสัญญาจ้าง     (    ยกเลิกสัญญาจ้าง   เนื่องจาก ...........................................................
.................................................หากไปบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยใหม่  ขอให้ระบุด้วยว่าไปบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย            ที่สังกัด...............................................................................  ตั้งแต่วันที่............................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากงาน/สิ้นสุดสัญญาจ้างและยกเลิกสัญญาจ้างตั้งแต่วันที่.......... เดือน................พ.ศ...........






      
            ขอแสดงความนับถือ






          ลงชื่อ........................................................
                                                            
                (........................................................)
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา

สมควรให้ลาออกได้ตั้งแต่วันที่………………………………………
ไม่สมควรให้ลาออกเนื่องจาก……………………………………………………………......…..

 …………………………………………………………………………………………………………………..







           ลงชื่อ…………………………………….……………..……...








    (………………………..…………..………………..……)







           ตำแหน่ง……………………………………….……..………








      .……….…….../….…..……..……./……….…..….
การขอรักษาสมาชิกภาพกองทุนสำรองเลี้ยงชีพฯ
(   ประสงค์จะรักษาสมาชิกภาพโดยคงเงินไว้ในกองทุนเพื่อรอโอนย้ายเข้ากองทุนใหม่ในหน่วยงานอื่น
(   ไม่ประสงค์จะรักษาสมาชิกภาพ  และ

(  ขอให้จ่ายโดยเช็ค  Account  Payee  Only


(  ขอให้จ่ายโดยการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร.................................................สาขา.....................................................

       เลขที่บัญชี.....................................................................ประเภทบัญชี.....................................................................
                   (โปรดแนบสำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร)
             หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก.......................................................มือถือ...............................................................
หมายเหตุ    ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากงานต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 1 เดือน
พม.15








