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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    ......................(ชื่อส่วนงาน).......................... โทร. ........................
ที่  ศธ 0512.....................


                 วันที่..............................................
เรื่อง    
ขอจัดส่งผู้สมัครเข้ารับการทดสอบกลาง
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักบริหารทรัพยากรมนุษย์


ตามที่ ..................(ชื่อส่วนงาน)..................... ได้รับการจัดสรรหากรอบบริหารจากสภามหาวิทยาลัย ซึ่ง........(ชื่อส่วนงาน)............. ได้เปิดรับสมัครสอบคัดเลือกเพื่อบรรจุบุคคลตามกรอบบริหาร นั้น  ในการนี้  จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบประวัติการทดสอบกลาง และให้ผู้สมัครที่ยังไม่เคยสอบ หรือ ผลคะแนนหมดอายุ (นับถึงวันที่ปิดรับสมัคร) เข้ารับการทดสอบกลางดังกล่าว โดยมีรายชื่อ ดังนี้
1. นาย.....................................

รหัสพนักงาน (Pers.No.) 100..................
2. นางสาว.....................................
รหัสพนักงาน (Pers.No.) 000...................
อนึ่ง หากต้องการข้อมูลใดๆ เพิ่มเติม หรือ ต้องการจัดส่งผลคะแนนการทดสอบกลาง ขอได้โปรดประสานงานมายังคุณ...................... โทร. ................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ในครั้งนี้ด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง


(.......................................)

ผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร

คณะ..................
�








